SZCZEGOLOWE PROCEDURY ORGANIZACJI
I PRZEBIEGU EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO
KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
I EGZAMINU ZAWODOWEGO
W ROKU SZKOLNYM 2021/2022,
W ZWIAZKU Z ZAPOBIEGANIEM,
PRZECIWDZIALANIEM
I ZWALCZANIEM COVID-19

W ZESPOLE SZKOL. PONADPODSTAWOWYCH NR 3
IM. JANA PAWLA II W TOMASZOWIE MAZOWIECKIM

Zatwierdzil:

4 r
C

Tomaszow Mazowiecki 2022 r.



"
"
S
n
n
= b
-.I
- "
-
n

ERCHEE R e RN
T R T [T L

sh - " = oF 1 v -

e =" =y N o
I TR T S
. i-|:|l_.- P - ir .
= el 1 e
|'l" o . . - . .

. T L
. = = - L



10.

11.

Procedury bezpieczenstwa obowigzujgce na terenie szkoly zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie i egzaminu

zawodowego.

Na teren szkoly moga wejs¢ wylgeznie osoby z zakrytymi maseczkg ustami i nosem.

Nalezy unikaé¢ tworzenia si¢ grup zdajacych przed szkolg oraz przed salg egzaminacyjng przed

rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu.

Czekajac na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowujg odpowiedni odstep

(co najmniej 1,5 m) oraz maja zakryte usta i nos.

Na egzamin moga wejs¢ wylgcznie osoby zdrowe, bez objawéw chorobowych sugerujacych

chorobg zakazng.

Rodzic (prawny opiekun) nie moze wejs¢ z dzieckiem na teren szkoly, z wyjatkiem sytuacji,

kiedy zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.

Podczas egzaminu w szkole mogg przebywaé wylacznie:

1) zdajgcy;

2) osoby =zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. czlonkowie zespotow
nadzorujgcych, obserwatorzy, osoby wyznaczone do przygotowania i obstugi oraz
obstugujace sprzet i urzadzenia wykorzystywane w czasie egzaminu;

3) inni pracownicy szkoly odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci, dezynfekcje,
obstuge szatni itp.;

4) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystgpi taka koniecznogé.

Przy wejsciu do szkoly wywieszona jest informacja zawierajgca:

1) numer do kontaktu z inspekcja sanitarna;

2) numery telefonéw do stuzb medycznych;

Przy wejsciu do szkoly umieszczony jest plyn do dezynfekcji rak oraz informacja

0 obligatoryjnym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby wchodzace na teren szkoty.

Plyn do dezynfekeji rgk jest dostgpny w kazdej sali egzaminacyjnej. Obok plynu znajduje si¢

informacja na temat prawidiowej dezynfekeji rak.

W przypadku egzaminu w trakcie ktorego dozwolone jest korzystanie przez grupe zdajacych

z materialéw pomocniczych, na stanowisku gdzie one sie znajduja umieszczony jest dozownik

z ptynem dezynfekcyjnym. Zdajacy ma obowiazek zakry¢ usta i nos oraz zdezynfekowac rece

kazdorazowo przed skorzystaniem z danego materiatu pomocniczego.

Egzamin jest przeprowadzany w salach zapewniajacych odpowiednie odstgpy pomiedzy

zdajacymi oraz pomiedzy zdajacymi i cztonkami zespolu nadzorujacego.
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Lawki w sali egzaminacyjnej ustawione sa w taki sposob, aby pomiedzy zdajacymi zachowany
byl co najmniej 1,5 - metrowy odstep w kazdym kierunku.

Miejsca dla cztonkéw zespolu nadzorujacego musza by¢ przygotowane z zachowaniem
co najmniej 1,5-metrowego odstepu od zdajacych oraz od pozostatych cztonkéw zespotu
nadzorujacego.

Drzwi do szkoly oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku sa otwarte, tak aby zdajacy oraz inne
osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu nie musialy ich otwiera¢. Wyjatek stanowia
sytuacje, w ktorych sale egzaminacyjne sa wietrzone, tak aby nie tworzy¢ przeciggow.

Sale egzaminacyjne sg wietrzone przed wpuszczeniem do nich zdajacych, mniej wigcej
co godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz budynku nie
panuje zbyt duzy halas) oraz po egzaminie.

Zapewnia sie regularna dezynfekcje klamek i uchwytow.

Toalety sa na biezaco dezynfekowane.

W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych wywieszony jest plakat z zasadami prawidlowego
mycia rak, a przy dozownikach z ptynem — instrukcja na temat prawidtowej dezynfekeji rak.
Codzienne prace porzadkowe sa monitorowane, ze szczegblnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci ciagéw komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni
dotykowych: poreczy, klamek, wigcznikow swiatta, uchwytow, porgczy krzeset i powierzchni
plaskich.

Eawki oraz krzesta w salach egzaminacyjnych sg dezynfekowane przed i po kazdym egzaminie
oraz pomiedzy poszczeg6lnymi sesjami egzaminacyjnymi danego dnia.

Dezynfekeji podlegaja rowniez wszystkie przedmioty wykorzystywane do przeprowadzenia
egzaminu udostepnione zdajacym.

Przestrzegane sa zalecenia producenta srodkow dezynfekujacych dotyczace ich stosowania
oraz czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen lub przedmiotdw, tak
aby zdajacy oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminéw nie byli narazeni
na wdychanie oparéw srodkow stuzacych do dezynfekeji.

Dla zdajacych zapewnia si¢ odrebne pomieszczenia, w ktérych kazdy zdajacy moze zostawic
swoje rzeczy osobiste (zapakowane do przezroczystego, foliowego worka) pod nadzorem
pracownika. Osoby pozostawiajace lub odbierajace swoje rzeczy zobowiazane sa do
przestrzegania szczego6lnych srodkow bezpieczenstwa (odleglosé od innych oséb minimum
1,5 - m, zakrywanie ust i nosa).

Dla czlonkéw zespotu nadzorujacego zapewnia si¢ odrebne pomieszczenia, W ktorych jest

mozliwoéé zostawienia rzeczy osobistych (zapakowane do przezroczystego, foliowego worka).
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Na terenie szkoty wyznacza si¢ pomieszczenie (wyposazone m.in. w érodki ochrony osobistej
i plyn dezynfekujacy), w ktérym bedzie mozna odizolowaé osobe w przypadku stwierdzenia
objawéw chorobowych.

Na terenie szkoly wyznacza si¢ pomieszczenie wyposazone w ptyn dezynfekujacy, w ktorym
osoby przystepujace do dwéch egzaminéw jednego dnia moga, przy zachowaniu odpowiednich
odstepdw, zjes¢ przyniesione przez siebie produkty w przerwie miedzy egzaminami, albo

poczekac do rozpoczgcia popotudniowe;j sesji egzaminacyjne;j.

II.  Procedury bezpieczenstwa dla zespolu nadzorujacego przebieg egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie i egzaminu zawodowego 2022

Na egzamin moze przyjs¢ wylacznie osoba zdrowa, bez objawow chorobowych sugerujacych

chorobe zakazng.

Kazda osoba uczestniczaca w przeprowadzaniu egzaminu nie moze przyjs¢ na egzamin, jezeli

przebywa w domu z osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo sama

jest objeta kwarantanna lub izolacja w warunkach domowych.

Rodzic (prawny opiekun) nie moze wej$é z dzieckiem na teren szkoly, z wyjatkiem sytuacii,

kiedy zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.

Podczas egzaminu w szkole moga przebywaé wylacznie:

1) zdajacy

2) osoby =zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. czlonkowie zespolow
nadzorujgcych, obserwatorzy, osoby wyznaczone do przygotowania i obstugi oraz
obstugujace sprzet i urzadzenia wykorzystywane w czasie egzaminu

3) inni pracownicy szkoly odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci, dezynfekcje,
obstuge szatni itp.

4) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystapi taka koniecznosé.

Nie wolno wnosi¢ na teren szkoly zbednych rzeczy, w tym ksiagzek, gazet, telefondow

komoérkowych.

Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wlasnych przyborow piSmienniczych, linijki,

kalkulatora itd. Zdajgcy nie moga pozyczaé przyboréw od innych zdajacych.

Cudzoziemey przystgpujacy do danego egzaminu, ktérym jako sposéb dostosowania egzaminu

przyznano mozliwos¢ korzystania ze stownika dwujezycznego, sa zobowiazani przyniesé

wlasne stowniki, ktére przed egzaminem powinny zostaé sprawdzone przez cztonka zespotu

nadzorujgcego (w rekawiczkach).
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Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynie$é whasng butelke z woda.
Czekajac na wejscie do szkoly albo sali egzaminacyjnej wszyscy uczestnicy egzaminu
zachowuja odpowiedni odstep (co najmniej 1,5 m) oraz maja zakryte maseczka usta i nos.

Na teren szkoly mogg wejs¢ wylacznie osoby z zakrytymi maseczka ustami i nosem.

Przy wejsciu do szkoly umieszczony jest plyn do dezynfekcji rak oraz informacja
o obligatoryjnym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby wchodzace na teren szkoly.

Ptyn do dezynfekeji rak jest dostepny w kazdej pracowni egzaminacyjnej. Obok ptynu znajduje
si¢ informacja na temat prawidlowej dezynfekeji rak.

Czlonkowie zespoléw nadzorujgcych przechodza szkolenie z zasad dotyczacych
bezpieczenistwa podczas egzaminu przeprowadzone przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego informuje czlonkdéw zespohu nadzorujacego
przeprowadzajgcego egzamin w pracowni egzaminacyjnej, ze w danej pracowni czionek
zespotu nadzorujacego lub zdajacy przystgpujacy do egzaminu choruje na alergie albo inne
schorzenie, ktdrego objawami mogg by¢ kaszel, katar lub tzawienie.

Czlonkowie zespotu nadzorujgcego pilnujg aby przed salg egzaminacyjng przed rozpoczeciem
egzaminu oraz po jego zakonczeniu nie tworzyly sie grupy zdajacych.

Podczas wpuszezania zdajacych do sali egzaminacyjnej cztonek zespohu nadzorujacego moze
poprosi¢ zdajacego o chwilowe odstonigcie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci
(konieczne jest wowczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego odstepu).

Zdajacy potwierdzajg swoja obecnosé na egzaminie, podpisujac sie w wykazie, korzystajac
z wilasnego dlugopisu.

Czlonkowie zespolu nadzorujgcego w rekawiczkach odbieraja arkusze od przewodniczacego
zespolu egzaminacyjnego. Arkusze sa rozdawane zdajacym réwniez przez osoby, ktére maja
zatozone rekawiczki, oraz maja zakryte maseczka usta i nos.

Zakrywanie ust i nosa obowiagzuje na terenie calej szkoty, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po
zajeciu miejsca zarowno przez zdajacego jak i czlonka zespotu nadzorujacego.

Po zajgciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajacy ma obowiazek
ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

1) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie,

2) wychodzi do toalety,

3) podchodzi do stanowiska z pomocami przeznaczonymi dla wiekszej grupy zdajacych,

4) konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjnej.
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Przed rozpoczgciem egzaminu przewodniczacy zespohu nadzorujgcego informuje zdajgcych

o obowigzujgcych zasadach bezpieczefistwa, w tym przede wszystkim:

1) zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajacymi,

2) obowiazku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego z nauczycielem,
wyjscia do toalety, podchodzenia do stanowiska z materiatami pomocniczymi
przeznaczonymi dla grupy zdajacych lub wyjscia z sali egzaminacyjnej po zakonczeniu
pracy z arkuszem egzaminacyjnym,

3) niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania
higieny kaszlu i kichania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakryé usta i nos zgietym
tokciem lub chusteczka,

4) koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych po zakonczonym
egzaminie.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujacego, obserwatorzy

1 inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu, podczas poruszania si¢ po pracowni

egzaminacyjnej powinni mieé¢ zakryte usta i nos. Mogg odstoni¢ twarz, kiedy obserwujg

przebieg egzaminu, siedzac albo stojac, przy zachowaniu niezbednego odstepu.

Czlonkowie zespohu nadzorujacego powinni do niezbednego minimum ograniczy¢ poruszanie

si¢ po pracowni egzaminacyjnej, konieczne jest jednak regularne nadzorowanie pracy

zdajacych w pozycji stojace;j.

Zaréwno zdajacy, jak 1 czlonkowie zespotu nadzorujacego moga — jezeli uznaja to za wlasciwe

— mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca przy stoliku lub kiedy

obserwuja przebieg egzaminu, siedzac albo stojac (w przypadku czlonkéw zespotu

nadzorujacego i innych 0sob zaangazowanych w przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

Zdajacy, ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa maseczka, moga nosié

przylbice. W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki musi zosta¢ zachowany pomiedzy samymi

zdajacymi oraz zdajacymi i cztonkami zespotu nadzorujacego, wynosi 2 m.

Czlonkowie zespotu nadzorujacego oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie

egzaminu, ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywaé ust i nosa za pomoca

maseczki, powinni — kiedy jest to konieczne — uzywaé przylbicy, ktéra nie utrudnia oddychania.

W przypadku egzaminu w trakcie ktorego dozwolone jest korzystanie przez grupe zdajacych z

materialow pomocniczych, na stanowisku gdzie one si¢ znajduja umieszczony jest dozownik z

plynem dezynfekcyjnym. Zdajacy ma obowiazek zakry¢ usta i nos oraz zdezynfekowaé rece

kazdorazowo przed skorzystaniem z danego materiatu pomocniczego.
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Zdajacy moze opusci¢ na stale sale egzaminacyjna (jezeli zakonczy! prace z arkuszem)
najpozniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia pracy z arkuszem.
W ciagu ostatnich 15 minut przed zakonczeniem egzaminu (nawet jezeli zdajacy skonczy! prace
z arkuszem egzaminacyjnym) zdajacy nie opuszczajg sali egzaminacyjne;j.

Drzwi do szkoly oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku sa otwarte, tak aby zdajacy oraz inne
osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu nie musialy ich otwiera¢. Wyjatek stanowia
sytuacje, w ktérych sale egzaminacyjne sg wietrzone, tak aby nie tworzy¢ przeciagow.

sale egzaminacyjne sg wietrzone przed wpuszczeniem do nich zdajacych, mniej wigcej co
godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewngtrz budynku nie panuje
zbyt duzy halas) oraz po egzaminie.

Na terenie szkoly wyznaczone zostalo pomieszczenie (wyposazone m.in. w $rodki ochrony
osobistej i plyn dezynfekujacy), w ktorym bedzie mozna odizolowaé osobe w przypadku
stwierdzenia objawow chorobowych.

Szczegdtowe informacje dotyczace postepowania w razie zaobserwowania u zdajacego,
cztonka zespolu nadzorujgcego lub pracownika niepokojacych objawow oraz podejrzenia

zakazenia koronawirusem regulujg odpowiednie procedury postgpowania.

Procedury na wypadek podejrzenia wystapienia zakazenia koronawirusem (sars cov-2)

u osoby uczestniczacej w egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie i egzaminie

zawodowym

Pracownikow, nauczycieli i osoby nadzorujace przebieg egzamindéw, w tym nie bedace
pracownikami szkoly nalezy poinstruowac o zakazie przychodzenia do pracy, w przypadku gdy
stwierdza u siebie objawy mogace wskazywac na zakazenie. W takiej sytuacji powinni pozosta¢
w domu i skontaktowa¢ sie telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczng, oddzialem
zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112
i poinformowaé, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem. O zaistnialej sytuacji czlonkowie
zespoldw nadzorujacych informujg niezwlocznie przewodniczacego ZE w zwigzku
z koniecznoscig ustalenia zastepstwa za nieobecnego cztonka zespotu.

Niepokojacymi objawami wskazujgcymi na zakazenie koronawirusem sa: wysoka goraczka,

kaszel, dusznosci i kiopoty z oddychaniem, objawy przezigbieniowe.
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W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawdw sugerujgcych zakazenie koronawirusem, nalezy niezwlocznie odsungé go od pracy
1 odizolowa¢ w wyznaczonym pomieszczeniu.

W przypadku gdy podczas trwania egzaminu u zdajgcego, cztonka zespotu nadzorujacego, lub
innej osoby biorgcej bezposredni udzial w przeprowadzaniu egzaminu w danej pracowni
egzaminacyjnej zostang stwierdzone niepokojace objawy sugerujace zakazenie
koronawirusem, nalezy niezwlocznie przerwaé¢ egzamin i natychmiast odizolowa¢ podejrzang
zakazeniem osob¢ w wyznaczonym pomieszczeniu, z zachowaniem wszelkich procedur
bezpieczenstwa, w szczegdlnosci bezpiecznego odstepu.

Wyznaczony przez dyrektora pracownik szkoly z zastosowaniem niezbednych srodkow
ochrony osobistej przeprowadza osobg, u ktorej wystapily niepokojace objawy chorobowe do
izolatorium oraz zapewnia jej niezbedng opieke.

Dyrektor powiadamia powiatowg stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng o kazdej sytuacji
odizolowania zagrozonej osoby i stosuje si¢ scifle do wydawanych instrukcji
1 polecen.

W razie pogarszania si¢ stanu zdrowia podejrzanej zakazeniem osoby dyrektor powiadamia
pogotowie ratunkowe informujac, ze moze to by¢ zakazenie koronawirusem.

W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespolu ratownictwa medycznego
cztonek zespohu nadzorujacego, pracownik lub inna osoba uczestniczaca w przeprowadzaniu
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie powinna uda¢ si¢ do domu transportem
indywidualnym, pozosta¢ w domu i skorzystaé z teleporady medyczne;j.

W przypadku wystapienia niepokojacych objawéw chorobowych u zdajacych egzaminy,
dyrektor powiadamia jego rodzicow lub opiekunéw prawnych o koniecznosci
natychmiastowego odebrania go ze szkoly.

W momencie odbierania przez rodzicéw, badz opiekunéw prawnych odizolowanego nalezy
zadba¢, aby nie mial on kontaktu z innymi uczniami, pracownikami szkoly lub osobami
trzecimi znajdujacymi sie na terenie szkoly.

Obszar, w ktérym poruszata si¢ osoba, u ktorej wystapily niepokojace objawy nalezy
niezwlocznie podda¢ gruntownemu sprzataniu i dezynfekcji, zgodnie z funkcjonujgcymi
w szkole procedurami i zaleceniami. Nalezy stosowa¢ sie do zalecen panstwowego
powiatowego inspektora sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury,

biorge pod uwage zaistniaty przypadek.
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Nalezy sporzadzi¢ liste - osob, ktore mialy na terenie ZSP nr 3 kontakt z osobg
u ktorej wystapily niepokojace objawy, poinformowaé¢ je o zaistnialej sytuacji
1 poinstruowac¢ co do dalszego postgpowania.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci kazdorazowo nalezy kontaktowaé sig

z wlasciwg stacja sanitarno-epidemiologiczng w celu konsultacji lub uzyskania porady.




